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QUY DINH
Panh gia, xép loai chit lwrgng vién chirc, ngwdi lao dong
Trwong DPai hoc Quing Binh
(Kém theo Quyét dinh sé: 593/0D-DHOB ngay 01 thang 4 nam 2022
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Quang Binh)

3 Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va déi twong ap dung

1. Van ban nay quy dinh vé nguyén tic, tiéu chi, thAm quyén, trinh tw, quy
trinh danh gia, x€ép loai chat lugng vién chuc, ngudi lao dong hang nam tai
Truong Pai hoc Quang Binh.

2. Béi twong ap dung:

a) Vién chic quan 1y 13 ngudi duge bd nhiém giir chic vu quan 1y ¢ thoi
han, chiu trach nhi€ém diéu hanh t6 chirc thyc hi€n mot hodc mot so6 cong viéce
trong Truong va dugc hudng phu cap chiic vu quan 1y. Trong quy dinh nay, vién
chtic quan ly bao gom: Chu tich Ho1 dong Truong; Hiéu trudng; Pho Higu
trudng; Trudng, Pho cac don vi thudc Truong; Trudng, Pho bd mon.

b) Vién chirc khong giir chirc vu quan 1y bao gdm cac vién chtrc con lai.

¢) Nguoi lao dong 1am viéc theo ché d6 hop déng lao dong va c6 tham gia
dong bao hiém xa hai.

Piéu 2. Cin cir danh gia, xép loai chat lwong

1. Béi voi vién chie, nguoi lao dong, cin ctr danh gia gom:

a) Luat Vién chirc; Quy tic ung xor cia vién chirc, nguoi lao dong cua
Truong Pai hoc Quang Binh;

b) Chtrc ndng, nhi€ém vu cta don vi;

¢) Can ctr nhiém vu duoc giao va tinh hinh cong viée thuc té ctia don vi,
vién chuc, nguoi lao dong dang ky ké hoach thuc hién nhi€ém vu cong tdc nam
hoc vo1 nguoi ding dau truc ti€p quan 1y; thoi gian dang ky thuc hién nhiém vu,
hoan thanh trudc ngay 15/8 hang ndm;

d) Trudng don vi truc tiép quan 1y vién chirc, nguoi lao dong xem xét, phé
duyét ké hoach trién khai cong tac ndm hoc da dang ky ctia vién chirc, nguoi lao
dong va giam sat, ki€m tra tién do thuc hién nhi€ém vuy;
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d) Ban dang ky nhiém vu (hodac ban phan cong nhiém vu) da duoc phé
duyét 1a co s& d€ nhan xét, danh gid viéc hoan thanh khoi lugng, tién d§ cong
viéc trong ndm hoc.

2. Pbi vai vién chice quan 1y dién Ban Thuong vu Tinh ty quan 1y gom:

a) Can cu biéu 18 bang va hudéng dan thi hanh Diéu 18 bang; nhiém vu cta
dang vién va cac quy dinh cu thé ciia Pang vé nhitng diéu Pang vién khong
duoc lam;

b) Nghia vu cua vién chtrc theo quy dinh ctia Luat vién churc; cac quy dinh
vé nhiing diéu can bo, vién chic khong dugce lam;

c¢) Két qua thyc hi¢én chirc trach, nhiém vy dugc giao gan véi vi tri viée lam
cua can bd 1anh dao, quan ly;

d) Cac quy dinh ctia Trung wong, Tinh ty vé tiéu chuan chtrc danh d6i véi
can bo lanh dao, quan ly;

d) Tiéu chi danh gia va xép loai can bo;
e) Két qua thuc hién Nghi quyét Trung uong 4 (Khoa XI, XII);
Piéu 3. Nguyén tic danh gia, xép loai chat lwong

1. Bao dam khach quan, cong bang, chinh xac; khong né nang, tru dép,
thién vi, hinh thirc; bdo ddm ding tham quyén quan 1y, danh gia can bg, vién
chtre, nguoi lao dong.

2. Viéc danh gia, xép loai chat lugng phai cin ctr vao chire trach, nhiém vu
duoc giao va két qua thuc hién nhiém vu, thé hién thong qua cong viéc, san
phém cu thé; ddi vai vién chuc quan ly phai gén voi két qua thyc hién nhiém vy
cua co quan, td chure, don vi dugc giao quan ly, phu trach.

3. Viéc t6 chire hop danh gia, xép loai phai c6 it nhat 2/3 thanh phan duoc
triéu tdp c6 mit du hop. Khong thue hién viée 14y phiéu cua tap thé vién chirc,
nguoi lao dong khi hop danh gia, xép loai. C4 nhan vang mit hodc chua duoc
danh gia, xép loai thi phai t6 chirc danh gia, xép loai trong thoi gian sém nht.

4. Bdi véi vién chirc quan Iy ddm nhan nhiéu chic danh cong tac thi danh
gid mirc d§ hoan thanh nhiém vu chu yéu ¢ chiic danh ddm nhan chinh, dong
thoi, c6 két hop voi két qua thuc hién chirc danh kiém nhi¢m.

5. Vién chuc, nguoi lao dong co6 thot gian cong tac trong nam chua dua 06
thang thi khong thuc hién viéc dénh gia, xép loai chat lugng nhung van phai
kiém diém thoi gian cong tac trong nam, trir trudng hop nghi ché d6 thai san.

6. Vién churc, nguodi lao dong nghi khong tham gia cong tac theo quy dinh
ctia phap luit trong nam tir 03 thang dén dudi 06 thang thi van thuc hién danh
gia nhung khong xép loai chét lugng & muic hoan thanh tét nhiém vy trd 1én.
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7. Vién chirc, ngudi lao dong nghi ché d6 thai san theo quy dinh cua phap
luat thi két qua xép loai chit lugng trong nam 1a két qua xép loai chét luong cua
thoi gian 1am viéc thuc t& ctia ndm d6. Néu thoi gian nghi thai san kéo dai sang
nidm sau thi 4p dung quy dinh cho nim c6 thoi gian nghi nhiéu hon; néu thoi
gian nghi bang nhau thi ap dung Quy dinh ndy ¢ nim sau.

8. Truong hop vién chirc chuyén cong tac thi co quan, t6 chirc, don vi mdi
co trach nhiém danh gid, xép loai két hop vd1 ¥ kién nhén xét cua co quan, to
chtrc, don vi cii n€u thoi gian cong tac & co quan, td chire, don vi cii tir 06 thang
tro 1én.

Dbi véi truong hop vién chire, nguoi lao dong chuyén doi vi tri cong tac
gitra cac don vi trong Truong thi truong don vi can clr nhan xét, danh gia trong
thoi gian lam viéc tai don vi cli va thot gian 1am viéc thuc té tai don vi hién tai
dé danh gia, xép loai.

9. P6i v6i ca nhan vi pham ky luat & don vi noi cong tac trude d6 nhung bi
xu ly ky luat va thi hanh ky luat ¢ t6 chitc moi chuyén dén thi tinh vao két qua
danh gia, xép loai cua té chirc noi xay ra vi pham.

Vién chuc, nguoi lao dong bi ky luat & mic khién trach thi danh gia, xép
loai chat lugng & mire tot da hoan thanh nhiém vu; vién chirc, ngudi lao dong bi
ky luat & mic canh cdo trd 18n thi danh gia, xép loai chat luong & mirc khong
hoan thanh nhiém vu.

10. Nhitng noi c6 dudi 05 vién chue quan 1y; dudi 05 vién chue, nguoi lao
dong dugc xép loai “Hoan thanh tot nhiém vu” thi chon 01 vién chic quén 1y;
01 vién chtrc hodc 01 lao dong hop dong dé xép loai “Hoan thanh xuit sic
nhiém vu”.

11. Tai thoi diém danh gia, xép loai chat lugng, truong hop vang mit co 1y
do chinh dang, nghi dm, nghi ché do thai san theo quy dinh cta phap lut hoic
dang trong thoi gian di hoc tap trung, vién chire, nguoi lao dong c6 trach nhiém
1am bao cdo tu danh gia, nhan mac xép loai két qua cong tac theo chirc trach,
nhiém vu duoc giao, giri don vi dang cong tac thé thuc hién viéc danh gia, Xép
loai chét luong theo quy dinh tai Quy dinh nay.

12. Ca nhan d3 duoc xép loai, nhung sau d6 phat hién c6 khuyét diém hoic
khong dam bao diéu kién ctia mirc chat luong da xép loai thi huy bo két qua va
xép loai lai.

Chuwong 2
TIEU CHI XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC,
NGUOI LAO PONG

Diéu 4. Tiéu chi chung vé danh gia, xép loai chat lwong vién chirc,

nguoi lao dong

1. Chinh tri tu tuéng
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a) Chap hanh chu truong, dudng 16i, quy dinh cua Pang, chinh sach, phap
luat ctia Nha nudce va cac nguyén tac to chuc, ky luat cua Dang, nhat 1a nguyén
tac tap trung dan chu, tu phé binh va phé binh;

b) C6 quan diém, ban linh chinh tri viing vang; kién dinh 1ap trudng; khong
dao dong trude moi kho khan, thach thic;

c) bit loi ich ctia Pang, qubc gia - dan tdc, Nhan dan, tap thé 1én trén loi
ich ca nhan;

d) C6 y thirc nghién curu, hoc tap, van dung chu nghia Mdac - Lénin, tu
tudng HO6 Chi Minh, nghi quyét, chi thi, quyét dinh va cac van ban cta Dang.

2. Pao dtec, 16i séng

a) Khong tham 06, tham nhiing, ti€u cuc, lang phi, quan liéu, co hdi, vu lo1,
hach dich, cira quyén; khong c6 bi€u hi¢n suy thoai vé dao durc, 161 song, tu dién
bién, tu chuyén hoa;

b) C6 16i séng trung thyc, khiém tén, chan thanh, trong sang, gian di;

¢) Co tinh than doan két, xdy dung co quan, to chtrc, don vi trong sach,
viing manh;

d) Khong dé nguoi than, nguoi quen loi dung chirc vy, quyén han ctia minh
de truc loi.

3. Tac phong, 1& 16i 1am viéc

a) Co trach nhi€m véi cong viéc; nang dong, sang tao, dam nghi, dam lam,
linh hoat trong thuc hién nhiém vu;

b) Phuong phép lam viéc khoa hoc, dan chi, dung nguyén tic;
¢) Co tinh than trach nhiém va phéi hop trong thyc hién nhiém vy;

d) Co thai do dting muc va phong cach ung xir, 1€ 161 lam viéc chuan muc,
dap ung yéu cau cua van hoa cong vu.

4.Y thuc t6 chuc ky luat

a) Chap hanh su phan cong cua to chirc;

b) Thyc hién cac quy dinh, quy ché, ndi quy cua co quan, to chirc, don vi
noi cong tac;

¢) Thyc hién vi¢c ké khai va cong khai tai san, thu nhdp theo quy dinh;

d) Bao cao day du, trung thuc, cung cap thong tin chinh xac, khach quan veé
nhitng ndi dung li€n quan dén viéc thuc hién chire trach, nhiém vu duoc giao va
hoat dong cua co quan, to chirc, don vi voi cap trén khi dugc yéu cau.

5. Két qua thuc hién chtc trach, nhiém vu dugc giao

a) D61 vo1 vién chuce quan 1y:
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- Quén triét, thé ché héa va thyc hién chu truong, dudng 16i cua Pang,
chinh sach, phap luat ciia Nha nudc tai co quan, to chuc, don vi;

- Duy tri ky luét, ky cuong trong co quan, to chirc, don vi; khong dé xdy ra
céc vu, viéc vi pham ky luat, vi pham phap luat phai xir 1y, tinh trang khiéu nai,
t6 cao kéo dai; phong, chdng tham nhiing, 1ing phi trong pham vi co quan, to
chuc, don vi;

- Lanh dao, chi dao, to chic kiém tra, thanh tra, giam sat, giai quyét khiéu
nai, t0 cao theo tham quyén; chi dao, thuc hién cong tac cai cach hanh chinh tai
co quan, to chuc, don vi;

- Xay dyung chuong trinh, ké hoach hoat déng hang nim cua co quan, to
chtre, don vi dugc giao quan 1y, phu trach, trong d6 xac dinh rd két qua thuc
hién cac chi tiéu, nhiém vy, luong hoa bang san pham cu thé.

b) Bdi vé6i vién chire khong giit chire vu quan 1y:

- Két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh cta phéap luat, theo ké hoach dé

ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao; khoi lugng, tién dg, chat lugng thuc
hién nhiém vuy;

- Thai d6 phuc vu Nhéan dan, doanh nghiép ddi v6i nhimg vi tri tiép xtc
truc tiép hodc truc ti€p giai quyét cong viéc cia ngudi dan va doanh nghiép.

Dieu 5. Tiéu chi xep loai chat lwgng vién chirc, ngwoi lao dong ¢ mirc
hoan thanh xuat sac nhiém vu

1. Vién chtc khong giir chtrc vu quan 1y va ngudi lao dong dat duoc tat ca
céc tiéu chi sau day thi xép loai chat lugng & mirc hoan thanh xuat sac nhi¢ém vu:

a) Thyc hién tdt céc quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va
diém b khoan 5 Piéu 4 Quy dinh nay;

b) Hoan thanh 100% nhiém vu theo hgp dong lam viéc hoidc hop ddng lao
dong da ky két, theo ké hoach dé ra hoidc theo cong viéc cu thé duoc giao bdo
dam dung tién do, chat luong, hiéu qua cao, trong do it nhat 50% nhiém vy hoan
thanh vuot muc;

¢) Déi voi vién chire 13 giang vién c6 it nhat 01 cong trinh khoa hoc, dé tai
quy dinh tai diém a, b, ¢ Piéu 8 Quy dinh ché do lam viéc dbi cua giang vién
Truong Pai hoc Quang Binh ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1704/QD-DHQB
ngay 22 thang 10 nam 2021 cua Hi¢u trudng Truong Pai hoc Quang Binh dugc
tinh diém cong trinh tir 1.0 (mot) diém trd 1én hodc bao vé luan an Tién si ding
hodc trudc thoi han.

DP6i v6i vién chirc 1am cong tac hanh chinh, nguoi lao dong: CO tham
gia/dong tac gia it nhat 01 trong cac cong trinh: dé an, du 4n, dé tai, sach dao
tao; hodc bai viét duoc dang trén cac tap chi khoa hoc, ky yéu hd1 thao tur céip
truong tré 1én; hodc chu nhiém sang kién dugc 4p dung c6 hiéu quéa trong hoat
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dong cua don vi dugc cap co6 tham quyén cong nhan hodc bdo v¢ luan an tién si,
luan van thac si dung -hoac trudc thoi han.

2. Vién chirc quan 1y dat duoc tit ca cac tiéu chi sau day thi xép loai chat
luong & muc hoan thanh xuat sac nhiém vuy:

a) Thyc hién tot cac quy dinh tai khoan 1 Diéu nay va diém a khoan 5 Diéu
4 Quy dinh nay;

b) Cac tiéu chi vé két qua thyc hién nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky
két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh
ding tién do, bao dam chat lugng, hi€u qua cao;

¢) Pon vi hodc linh vuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh tat ca cac
ti€u chi, nhiém vu, trong dé it nhat 80% hoan thanh ding tién do, bao dam chat
luong;

d) 100% don vi thudc tham quyén phu trach, quan 1y truc tiép duoc danh
gia hoan thanh nhi€ém vu tré 1€n, trong do it nhat 70% hoan thanh tot va hoan
thanh xuat sac nhiém vu.

3. Vé viéc x€p loai hoan thanh xuat sac nhi€ém vu ctia ¢4 nhan trong don vi:

a) D6i voi mdi don vi, s6 luong vién chire, ngudi lao dong duoc xép loai
chat luong “Hoan thanh xudt sac nhiem vu” khong vuot qua 20% trong tong so
vién chtrc, nguoi lao dong dugc x€p loai “Hoan thanh tot nhiém vu”. Pon vi co
tor 07 vién chue, nguoi lao dong tré xudng thi té1 da ¢6 01 cd nhan dugc phan
loai “Hoan thanh xuat sac nhiém vu”.

S6 lugng vién chirc quan 1y dugc xép loai chat luong “Hoan thanh xudt sdc
nhiém vu” khong vuot qua 20% trong tong so vién chirc quan ly dugc xép loai
“Hoan thanh tot nhiém vy’ theo chirc danh tuong duong & tung cap.

b) Néu tong s6 ca nhan dép ung du tiéu chuan dé xép loai “Hoan thanh xuat
sac nhi€ém vu” trong don vi vuot qua ty 1€ 20% thi céc ti€u chi dugc uu tié€n xép
loai “Hoan thanh xuat sac nhiém vu” ctia ca nhan lan luot la:

- Sb cong trinh néu trong diém c, khoan 1 Piéu 5 ctia Quy dinh nay;

- Ty 1& hoan thanh dinh méc gid chuan (ddi voi giang vién) hoic khdi
luong cong viéc/nhiém vu da dugc giao (461 voi khéi hanh chinh) trong nam
hoc;

- S6 nhiém vu dot xuat duge hoan thanh tot.

Diéu 6. Tiéu chi xép loai chét lwong vién chirc, ngudi lao dong & mirc
hoan thanh tot nhiém vu

1. Vién chtc khong gitr chtrc vu quan 1y va nguoi lao dong dat duogc tit ca
céc tiéu chi sau day thi xép loai chat lugng & mirc hoan thanh t6t nhi¢m vu:
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a) DBéap ung cac ti€u chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khodn 3 va khoan 4
Diéu 4 Quy dinh nay;

b) Hoan thanh 100% nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky két, theo ké
hoach dé ra hodc theo cong vi¢c cu thé dugc giao, bdo dam dung tién dg, chat
luong, hi€u qua.

2. Vién chirc quan 1y dat duoc tit ca cc tiéu chi sau day thi xép loai chat
luong & murc hoan thanh tot nhiém vu:

a) Pap tmg céc tiéu chi quy dinh tai khoan 1 Piéu 4 va diém a khoan 5
bicu 4 Quy dinh nay;

b) Cac tiéu chi vé két qua thyc hién nhiém vu theo hop dong 1am viéc di ky
két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé duoc giao déu hoan thanh
ding tién do, bao dam chat lugng, hi€u qua;

¢) Pon vi hoic linh vuc cong tac duoc giao phu trach hoan thanh tit ca cac
chi ti€u, nhi€ém vy, trong do it nhat 80% hoan thanh dung tién do, bao dam chat
luong;

d) 100% don vi thudc tham quyén phu trach, quan 1y truc tiép duoc danh
gia hoan thanh nhiém vu trd 1€n, trong doé it nhat 70% hoan thanh tot nhi¢m vu.

Piéu 7. Tiéu chi xép loai chét lwgng vién chirc, ngudi lao dong ¢ mirc
hoan thanh nhiém vu

1. Vién chtrc khong gitr chtrc vu quan 1y va ngudi lao dong dat duogc tit ca
cac tiéu chi sau day thi x&p loai chat lugng & mirc hoan thanh nhiém vu:

a) Pap tng céc tiéu chi quy dinh tai khoan 1 Diéu 4 Quy dinh nay;

b) Céc tiéu chi vé két qua thyc hién nhiém vu theo hop dong 1am viéc da ky
két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé duoc giao déu hoan thanh,
trong d6 c6 khong quéa 20% ti€u chi chua bao dam chét lugng, tién d6 hodc hiéu
qua thdp. Thuc hién ding cac nhiém vu cua giang vién theo quy dinh tai Quy
ché 1am viéc cla giang vién, cac nhiém vu cua vién chuc theo sy phan cong cua
Trudng don vi.

2. Vién chirc quan 1y dat duoc tit ca cac tiéu chi sau day thi xép loai chat
luong & murc hoan thanh nhi¢m vu:

a) Pap tng cac tiéu chi quy dinh tai khoan 1 Diéu nay va diém a khoan 5
bicu 4 Quy dinh nay;

b) Cac tiéu chi vé két qua thyc hién nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky
két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé duoc giao déu hoan thanh,
trong d6 c6 khong quéa 20% ti€u chi chua bao dam chét lugng, tién d6 hodc hiéu
qua thap;
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¢) Pon vi hodc linh vuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh trén 70%
cac chi tiéu, nhiém vu.

d) C6 it nhat 70% don vi thudc tham quyén phu trach, quan 1y truc tiép
dugc danh gia hoan thanh nhi€ém vu tré 1én.

Diéu 8. Tiéu chi xép loai chét lwong vién chirc, ngudi lao dong ¢ mirc
khong hoan thanh nhiém vu

1. Vién chirc khong gilr chirc vu quan 1y va nguoi lao dong c6 mdt trong
cac tiéu chi sau day thi xép loai chat lugng & mirc khong hoan thanh nhiém vu:

a) C6 biéu hién suy thoai vé tu tuéng chinh tri, dao durc, 16i séng, tu dién
bién, tu chuyén hoa theo danh gia cua cap c6 tham quyén;

b) C6 trén 50% céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong
lam viéc da ky két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé duogc giao
chua bao dam tién do, chat lugng, hi€u qua;

¢) Co6 hanh vi vi pham trong qua trinh thyc thi nhi€ém vu bi xur ly ky luat
trong ndm danh gi4;

2. Vién chire quan 1y ¢6 mot trong cac tiéu chi sau ddy thi xép loai chat
lugng & murc khong hoan thanh nhiém vu:

a) C6 biéu hién suy thoai vé tu tuéng chinh tri, dao dirc, 16i séng, tu dién
bién, tu chuyén hoda theo danh gia cua cap c6 tham quyén;

b) C6 trén 50% céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong
lam viéc da ky két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao
chua bao dam tién do, chat lugng, hi€u qua;

¢) Pon vi hoac linh vuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh dudi 50%
cac tiéu chi, nhiém vu;

d) Pon vi thudc tham quyén phu trach, quan 1y truc tiép lién quan dén tham
0, tham nhiing, 1ang phi va bi xtr Iy theo quy dinh cua phap luat;

d) Co6 hanh vi vi pham trong qud trinh thyc thi nhiém vu bi xtr 1y ky luat
trong nam danh gia;

e) Noi b don vi mat doan két.

Diéu 9. Quy dinh vé xép loai mirc @9 hoan thanh nhiém vu dwoc giao

1. Khong xép loai & muc “Hoan thanh xudt sdc nhiém vu” dbi véi vién
chtrc, nguoi lao dong & mdt trong nhirng truong hop sau:

a) Khong hoan thanh (nghiém thu chinh thic dé tai cap co sd, nghiém thu
cap co s& doi voi dé tai cap tinh trg 1€n) dé tai nghién ctiru khoa hoc, dé an, du
an, chuong trinh, gido trinh, tap bai giang dugc giao dung tién do. Truong hop
gia han do yé€u t6 khach quan néu c6 xac nhan cua cap c6 tham quyén thi dugc
xem x¢&t trong qua trinh danh gia, xEp loai;
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b) Giang vién khong thyc hién mdt trong ba nhiém vu: giang day; nghién
cuu khoa hoc; hoat dong chuyén mon;

¢) Vién chirc & ngach chuyén vién va tuong duong khong dam nhan duogc
cac nhi¢m vu tuong trng voi ngach dang gitt ma phai chuyén cho nguoi khac.

2. Khong x€p loai & muc “Hoan thanh tot nhiém vy” d61 véi vién chuec,
nguoi lao dong:

a) C6 thoi gian lam viéc tai Truong dudi 09 thang (cong don) trong nim
hoc do nghi 6m, nghi khong huéng luong, tam hoan hop dong lam vi¢c, nghi
viéc riéng;

b) C6 sai sot trong qua trinh thuc hién nhiém vu phai kiém diém trude tap
thé don vi, trude nguoi diung dau don vi va trude Lanh dao Nha truong;

¢) Sai sot nhiéu lan vé ndi dung tham muu do khong thuc hién dung chi dao
hay nguyén tic giai quyét cong viéc, gy anh huong dén chat luong, hiéu qua,
tién do cong viéc;

d) Khong hoan thanh cac nhiém vu khac duoc giao chinh thirc bang vin
ban (dao tao, boi dudng; giang day; coi thi, cham bai, huéng dan luan vin, khoa
luan; dé tai, huéng dan thuc hanh nghé nghiép, thuc tap tét nghiép,...);

3. Giang vién khong hoan thanh du dinh mirc mét trong ba nhiém vu: giang
day; nghién ctru khoa hoc; hoat dong chuyén mon thi co6 thé léy gi0 cua nhiém
vu nay bu cho nhi¢m vy con lai trong nam hoc do dé bao dam du dinh mirc gio
chuan ddi véi giang vién trong nam hoc va co thé xem xét xép loai & muc cao
hon muc “Khong hoan thanh nhiem vu”.

4. Céc cong trinh néu tai diém c, khoan 1 Piéu 5 ctia Quy dinh nay duoc
tinh khi da hoan thanh trong nam hoc. Riéng doi véi cac dé an, dé tai, du an thuc
hién tir 02 ndm tr¢ 1€n thi tai thoi diém x€p loai phai hoan thanh ding tién do.

Diéu 10. Panh gia va xép loai chat lwong vién chirc dang di dao tao, bdi
dwoéng, nghién ciru

1. Truong hop cé nhan di dao tao, boi dudng, nghién ctru ngan han dudi 01
nam thi can cr két qua hoc tdp c6 xac nhan cia co s& dao tao, boi dudng va thoi
gian lam viéc thuc t€ tai co quan, don vi dé danh gia, xép loai.

2. Trudng hop cé nhan di dao tao, bdi dudng, nghién ciru tir 01 nim trd 1én,
o két qua hoc tap tu loai kha, gidi va thuc hién tbt céac quy dinh cua co s¢ dao
tao dugc xem xét danh gid va Xép loai chét lugng & mirc “Hoan thanh tdt nhiém
vu”. Trudng hop c6 két qua hoc tip dat trung binh va thuc hién tot cac quy dinh
ctia co s& ddo tao duge xem xét danh gia va xép loai chit luong & mirc “Hoan
thanh nhiém vu”.

3. Vién chtic, nguoi lao dong duoc cur di dao tao, boi dudng sau dai hoc bi
qué han so vdi thoi han ghi trong quyét dinh gia han ctia Truong; hodc trong
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nam khong thyuc hién déy du cac nhiém vy bdo cdo dinh ky tién d6 hoc tap theo
cam két ctia c4 nhan va theo quy dinh ctia Truong thi chi duge dénh gia, xép loai
chét luong toi da & mic “Hoan thanh nhiém vu”. Trudng hop gia han do yéu t6
khach quan phai c¢6 xac nhdn cta cé so dao tao, boi dudng thi duoc xem xét
trong qua trinh danh gia, xép loai chat luong.

4. Vién chirc khong hoan thanh chwong trinh dao tao, bdi dudng (khong
duoc co s dao tao, bdi dudng cip bang tét nghiép; tu v bo hoc hodc khi c6
quyét dinh cta co s& dao tao, boi dudng cho thoi hoc) thi danh gia, xép loai chét
lwong & murc toi da “Hoan thanh nhiém vu”. Trudng hop bo hoc do yéu té khach
quan phai c6 xac nhan cta co s ddo tao, bdi dudng thi duge xem xét trong qua
trinh danh gia, xép loai chét luong.

5. Vién chuc duoc ctr di dao tao, boi dudng sau dai hoc, da hoan thanh
khoa dao tao, bdi dudng khong tré vé Truong ndp hd so va lam thi tuc tiép nhan
cong tac theo quy dinh tai diém a, khoan 2, Piéu 16 Quy ché dao tao, bdi dudng
vién chirc ctua Truong Pai hoc Quing Binh ban hanh theo Quyét dinh sb
1196/QD-DHQB ngay 28/6/2018 thi xem xét, danh gid xép loai chat luong &
muc “Khong hoan thanh nhiém vu”.

6. Cac truong hop khac vi pham quy dinh vé dao tao, bdi dudng ciia Nha
truong va co sé dio tao thi xem xét danh gid, xép loai chat luong ¢ muc “Khong
hoan thanh nhiém vu”.

Chuong 111

TRINH TU, THU TUC, THOI PIEM, SU DUNG KET QUA, LUU
TRU TAI LIEU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQONG

Piéu 11. Trinh tu, thii tuc danh gia, xép loai chat lwong

1. Béi voi vién chue quan ly thuoc dién Ban Thuong vu Tinh ty quan ly
(Chu tich Hoi dong truong, Hiéu trudng, Pho Hiéu truong)

Buée 1. Vién chuc ty danh gia, xép loai chat lugng

Vién chtrc 1am béo céo tu danh gia, mic xép loai két qua cong tac theo
churc trach, nhiém vu dugc giao theo mau so 01 cua Phu luc ban hanh kém theo
Quy dinh nay.

Buoc 2. Nhan xét, danh gia vién chuc
T6 chure cudce hop dé€ nhan xét, danh gia doi véi vién chuec.

- Thanh phéan tham dy cudc hop bao gdm: Tép thé Lanh dao Truong, dai
dién dang uy, cong doan, doan thanh nién va Truéng cac don vi.

- Trinh tu cudc hop:
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+ Vién chire trinh bay bao céo ty danh gia két qua cong tac;

+ Céc thanh vién tham du cudc hop dong gop ¥ kién;

+ Lay y kién biéu quyét mirc danh gia, xép loai;

+ Nguoi chu tri cudc hop két luan, ghi thanh bién ban;

+ Thong qua bién ban tai cude hop.

Buée 3. Lay ¥ kién nhan xét, danh gia cua cap uy dang don vi noi vién
chtrc cong tac.

Hiéu trudng cin cur két qua danh gia ¢ bude 2 1ap To trinh xin y kién bang
van ban ctia Bang iy v€ nhan xét danh gid déi voi Chu tich Hoi dong truong,
Hi¢u truong va Pho Hi€u truong.

Buée 4. Phong T6 chitc — Hanh chinh tong hop ¥ kién nhan xét, danh gia
tai budc 2, budce 3, 1ap To trinh gui Ban T6 chuc Tinh Gy xem xét, quyét dinh
danh gia, xép loai chat lwong ddi voi Chu tich Hoi dong trudong, Hiéu trudng va
Pho Hiéu trudng.

Buéce 5. Thong bao bang van ban cho vién chic va thong bao cong khai
trén Website Truong vé két qua hop danh gia, xép loai chat lugng.

2. Pbi v6i vién chic quan 1y, vién chic khong gitt chirc vu quan 1y va
nguoi lao dong

Buée 1. Vién chuc, ngudi lao dong tu danh gia, xép loai chat luong

- Vién chtrc quan 1y 1am bao céo tu danh gid, muc xép loai két qua cong tac
theo chuc trach, nhi€ém vu dugc giao theo mau s6 01 cua Phu luc ban hanh kém
theo Quy dinh nay.

- Vién chtic khong gitr chitc vu quan 1y 1am bao cdo ty danh gia, muc xép
loai két qua cong tac theo churc trach, nhiém vu dugc giao theo mau s6 02 cua
Phu luc ban hanh kém theo Quy dinh nay.

- Nguoi lao dong 1am bao céo tu danh gia, mirc xép loai két qua cong tac
theo chtrc trach, nhi¢ém vu dugc giao theo mau s6 03 cua Phu luc ban hanh kem
theo Quy dinh nay.

Buoc 2. Nhan xét, danh gia vién chirc, nguoi lao dong

Tb chirc cudc hop dé nhan xét, danh gia ddi véi vién chirc, ngudi lao dong.

Thanh phé“m tham dy cudc hop bao g@)m: Toan thé vién chirc, nguoi lao
dong ctuia don vi.

Vién chirc, nguoi lao dong trinh bay bio céo tu danh gia két qua cong tac
tai cuoc hop don vi, cac thanh vién tham du cudc hop dong gdép y kién. Cac y
kién gop y dugc ghi vao bién ban va thong qua tai cudc hop.
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Buoc 3. Trudéng don vi can cir y kién tai cudc hop nhén xét, danh gia cua
vién chtrc, nguoi lao dong dé thong nhat viéc danh gia va mirc xép loai chat
luong d61 véi vién chuce, nguoi lao dong.

Cép uy, chi bd noi vién chirc cong tac co ¥ kién bang van ban vé vién chirc
dugc danh gia, xép loai chat luong (doi voi Truong, Pho don vi) mau s6 04.

Burée 4. Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chat lugng vién chirc

Phong T6 chirc - Hanh chinh tong hO’p v klen nhan xét, danh gia, xép loal
chét luong vién chtc tai budc 2, budce 3, dé xuit noi dung danh gla va mirc xép
loai trinh Hi¢u truéng xem xét, quyet dinh danh gia, xép loai chét luong dbi voi
vién churc quan ly.

Buée 5. Thong béo bang van ban cho vién chirc vé két qua danh gia, xép
loai chat lugng va thong bao cong khai trén Website Truong.

Piéu 12. Thoi diém danh gia, xép loai

1. Viéc danh gia, xép loai chét luong vién chirc va nguoi lao dong duoc
thuc hién theo nam hoc.

2. Thoi diém danh gia, xép loai chat luong vién chtc va ngudi lao dong
dugce tién hanh hang nam, sau khi két thuc nim hoc ctia Nha truong va trude khi
thuc hién viéc thuc hién binh xét thi dua, khen thudng hang nam (chdm chat
truoc ngay 01/8 hang nam).

Piéu 13. Sir dung két qua danh gia, xép loai chat lwong vién chirc va
ngwoi lao dong

1. Két qua danh gia, xép loai chat lugng vién chie, nguoi lao dong 1a can
cu deé xép loai thi dua, binh xét khen thudng hang nam.

2. Két qua danh gia, xép loai vién chirc, ngudi lao dong 1a can cir dé b tri,
stt dung, dao tao, bdi dudng, nang ngach hodc thang hang chirc danh nghé
nghiép, quy hoach, bo nhiém, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen
thuong, ky luat va xep loai chat lugng dang vién va thuc hién cac chinh sach
khac doi véi cong chirc, vién chirc.

3. Két qua danh gia, Xép loai vién chirc dugc sur dung dé thuc hién quy dinh
tai Diém a Khoan 1 Diéu 29 Luat Vién chtc: “Don vi sw nghiép cong lap dwoc
don phirong cham ditt hop dong lam viéc trong truong hop vién chire ¢6 02 nam
lién tié}) bi xé}? logi chdt lwong o mirc do khong hoan thanh nhiém vu”. Ngudi
lao dong dugc danh gia, Xép loai chét luong & mirc “Khong hoan thanh nhiém
vu” thi don vi ¢6 thim quyén thuc hién theo quy dinh cta B luat Lao dong hién
hanh.
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Diéu 14. Ho so trinh cdp c6 thAm quyén danh gia, xép loai; thong bao
két qua va luwu trir tai liéu danh gia, xép loai chat lwong vién chirc, lao dong
hop ddong

1. H6 so trinh cip c6 tham quyén danh gia, xép loai

- Phiéu danh gia, xép loai vién chirc quan 1y mau sé 01, Phiéu danh gia,
xép loai vién chirc miu s 02, lao dong hop déng mau sd 03 cta Phu lyc kém
theo;

- Bién ban cudc hop danh gia, xép loai;

- Nhan xét, danh gia cta cip uy don vi (mau sb 04);

- Bang tong hop két qua danh gia, xép loai vién chirc, nguoi lao dong (miu
s6 05);

- Vin ban tham gia, gop ¥ cta don vi, ¢4 nhan c6 lién quan (néu co).

2. Thong bao két qua danh gia, xép loai

a) Két qua danh gia, xép loai chét luong vién chirc, nguoi lao dong phai
duoc thong bao cong khai bang van ban trong co quan, to chic, don vi noi vién
chtrc, nguoi lao dong cong tac sau 05 ngay lam viée, ké tir ngdy c6 két luan cua
nguoi co thim quyén danh gia, xép loai chat luong.

b) Sau khi nhan duoc théng bao két qua danh gia, xép loai chat luong,
truong hop vién chirc, nguoi lao dong khong nhat tri voi két luan danh gia, xép
loai chét luong thi co quyén kién nghi. Viéc giai quyét kién nghi do nguoi co
tham quyén danh gia, xép loai giai quyét.

3. Luu trir tai liéu, danh gia, xép loai chat lugng vién chue, nguodi lao dong

Phong T6 chitc — Hanh chinh c6 trach nhiém luu trir toan bo hd so danh
gia, xép loai chat luong vién chirc, ngudi lao dong dugc thé hién bang vin ban,
lru theo nam hoc va luu vao hd so vién chic, ngudi lao dong bao gdm:

- Bién ban cudc hop nhan xét, danh gia;

- Phiéu danh gia, xép loai vién chirc quan Iy mau s 01; Phiéu danh gia,
xép loai vién chirc mau s6 02, lao dong hop dong mau s6 03 cua Phu luc kém
theo;

- Nhéan xét, danh gia ctua cép uy don vi (mau sb 04);

- Bang tong hop két qua danh gia, xép loai vién chuc, ngudi lao dong (miu
s6 05);

- Két luan va thong bao bang vin ban vé két qua danh gia, xép loai chit
luong vién chirc, ngudi lao dong cta cap cd tham quyén;
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- H6 so giai qu}{ét kiér} nghi vé két qua danh gia, xép loai chat luong vién
chtrc, lao dong hop dong (n€u c0).

- Cac vin ban khac lién quan (néu cd).
Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN
Picu 15. Giai quyét kién nghi

Sau khi nhan dugc thong bao két qua danh gia, xép loai chat luong, trudng
hop vién chirc, nguoi lao dong khong nhat tri voi két qua danh gia, xép loai chat
lugng thi ¢6 quyén kién ngh1 Vige glal quyet kién nghi do nguoi ding du cia
cap cd tham quyén danh gia, xép loai giai quyét.

Diéu 16. Diéu khoan thi hanh

1. Phong Khoa hoc cong ngh¢ va Péi ngoai tong hop sO lidu vé cong trinh
nghién ctu khoa hoc, ket qua danh gia cac sang kién kinh nghlem cia vién
chirc; Phong Pao tao tong hop két qua thuc hién nhiém vy cta giang vién;
Phong Thanh tra - Dam bao chat luong gido duc va cac don vi chirc ning tong
hop nhiing van dé ‘hen quan gen viéc thyc hién nhi€ém vu cua vién chuc, nguoi
lao dong chuyén vé Phong To chuc - Hanh chinh va cong bo dé Trudng cac don
vi lam can cur danh gia, xép loai chat lugng vién chiic, nguoi lao dong.

2. Trudng cac don vi thude Trudng va cac to chirc doan thé ¢ trach nhiém
to chuc thuc hién vi¢e danh gia, x€p loai chat lugng vién chirc, nguoi lao dong
trong don vi theo Quy dinh nay

Truong don vi chiu trach nhiém trudc Hiéu trudng vé viée danh gia, xép
loai chat lugng vién chirc, nguoi lao dong theo nam hoc thudc don vi minh quan
ly.

3. Phong T6 chirc - Hanh chinh chiju trach nhiém trudc Hidu truéng vé viéc
tong hop, luu trir két qua danh gid, x€p loai chat luong vién chirc, nguodi lao
dong cua Truong theo quy dinh.

Piéu 17. Hiéu lue thi hanh

1. Truong hop cac van ban duoc dan chiéu trong van ban nay duoc thay thé
hodc stra d61, bo sung thi 4p dung theo van ban thay thé hodc van ban stra doi,
bo sung.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 van dé chua 13, phat sinh, khong phu
hop hoac vudéng mac dé nghi cac don vi, cd nhan phan hoéi (bang van ban) vé
Phong To chuc - Hanh chinh dé tong hop trinh Hi€u trudng xem xét, dicu chinh,
b6 sung cho phu hgp véi tinh hinh thyuc t€ ctia Truong./.

HIEU TRUONG
Pia ky

PGS.TS. Nguyén Pitc Vuong
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Phu luc )
MAU PHIEU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG
VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG

Mau s6 01 | Phiéu danh gia, xép loai chit luong vién chirc quan Iy

Mau s6 02 | Phiéu dénh gid, xép loai chat luong vién chirc

Mau s6 03 | Phiéu danh gia, xép loai chit luong lao dong hop dong

Mau s6 04 | Nhan xét cua cap uy dang cung cip

Miu s6 05 Bang tong hop két qua danh gid, xép loai chat luong vién chirc,

nguoi lao dong
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MAiu s6 01

UBND TINH QUANG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HOC QUANG BINH Poc lap - Tw do - Hanh phiic

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC QUAN LY

|5 (oI 72: T €< o PPN
Chirc danh NEHE NENIBD: ......veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee et
DON VI CONG TACT .ottt sete e e aeenneeenneees
I. KET QUA TU PANH GIA

1. Chinh tri tu tudng:

5. Két qua thyuc hién chte trach, nhiém vu duoc giao (xac dinh rd ndi dung cong
viéc thuc hién; ty 1€ hoan thanh, chat lugng, tién do cong viéce):

6. Thai do phuc vu nhan dan, doanh nghiép (d6i véi nhirng vi tri tiép xtic truc
ti€p hodc truc ti€p gidi quyéet cong viéc ciia nguoi dan va doanh nghiép):

II. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG
1. Tu nhén xét vu, khuyét diém:
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2. Tu xép loai chat lugng:

(Hoan thanh xuét sic nhiém vy; hoan thanh t6t nhiém vu; hoan thanh nhiém vu;
khong hoan thanh nhiém vu).

...... ngay....thang....nam....
NGUOI TU NHAN XET

III. Y KIEN NHAN XET, PANH GIA POI VOI CAP PHO CUA NGUOI
PUNG DPAU PON V] SU'NGHIEP CONG LAP

NGUOI NHAN XET, PANH GIA
(Ky, ghi ro ho tén)

IV. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN
CHUC (Phan danh cho cap c6 thim quyén danh gid)
1. Nhan xét wu, khuyét diém:

(Hoan thanh xuét sic nhiém vy; hoan thanh t6t nhiém vu; hoan thanh nhiém vu;
khong hoan thanh nhiém vu).

...... ngay....thang....nam....

NGUOI CO THAM QUYEN DANH GIA
(Ky, ghi ro ho tén)
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Maiu sb 02

UBND TINH QUANG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC QUANG BINH Poc lap - Tw do - Hanh phiic

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC

|5 (oI 7Z: T €< o PPN
Chirc danh NEME NERIBD: ..ot e,
DON VI CONG TACT .ottt e et e e e ae e naeeennnees
I. KET QUA TU PANH GIA

1. Chinh tri tu tudng:

5. Két qua thyuc hién chte trach, nhiém vu duoc giao (xac dinh rd ndi dung cong
viéc thuc hién; ty 1€ hoan thanh, chat lugng, tién do cong viéce):

6. Thai do phuc vu nhan dan, doanh nghiép (d6i véi nhitng vi tri tiép xtc truc
ti€p hodc truc ti€p gidi quyét cong viéc ciia nguoi dan va doanh nghiép):

II. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG

1. Tu nhéan xét vu, khuyét diém:

(Hoan thanh xuat sic nhiém vy; hoan thanh t6t nhiém vu; hoan thanh nhiém vu;
khong hoan thanh nhiém vu).

...... ngay....thang....nam....
NGUOI TU NHAN XET
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IL Y KIEN NHAN XET, PANH GIA CUA LANH PAO TRUC TIEP
QUAN LY VIEN CHUC

ngc‘zy....thdﬁg....ném.... )
NGUOI NHAN XET, DPANH GIA
(Ky, ghi ro ho tén)

IV. KET QUA DPANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN
CHUC (Phan danh cho cap c6 thim quyén danh gid)
1. Nhan xét wu, khuyét diém:

(Hoan thanh xuat sic nhiém vy; hoan thanh t6t nhiém vu; hoan thanh nhiém vu;
khong hoan thanh nhiém vu).

ey NGAY....thang....naM.... ]
NGUOI CO THAM QUYEN DANH GIA
(Ky, ghi ro ho tén)
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MAu s6 03

UBND TINH QUANG BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
TRUONG DAI HQC QUANG BINH Poc lap - Tw do - Hanh phiic

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG LAO PONG HQOP PONG
Nam hoc .coovvvviiinnieninnnnns

)5 (oI TR €< o PPN
CRUC dAnh: ....oooiiieee ettt et e et e e e aa e e s be e e b ae e eraeenns
DO VI CONEG tAC: 1 ettt e et e et ee et e e st e e esnbaeenneas
Loai hop déng: Lao dong hop déng theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP hodc theo dinh
muc
I. KET QUA TU PANH GIA
1. Chinh tri tu tudng:

5. Két qua thuc hién chirc trach, nhi¢ém vu dugc giao (xac dinh o ndi dung cong viéc
thuc hién; ty 1€ hoan thanh, chat luong, tién do cong viéc):

6. Thai do phuc vu nhan dan, doanh nghiép (déi v61 nhiing vi tri tiép xuc truc tiép hoac
tryc tiép giai quyét cong viée ctia ngudi dan va doanh nghiép):

II. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG
1. Ty nhan xét uu, khuyét diém:

(Hoan thanh xuét sdc nhiém vu; hoan thanh tot nhiém vu; hoan thanh nhiém vy; khong
hoan thanh nhiém vu).

..... , ngay....thang....nam....
NGUOI TU NHAN XET
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II. Y KIEN NHAN XET, PANH GIA CUA LANH PAO TRUC TIEP QUAN LY
LAO PONG HOP PONG

...... ngay....thang....nam....
TRUONG PON VI
(Ky tén, ghi ro ho tén)

IV. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CUA CAP CO THAM QUYEN
1. Nhén xét wu, khuyét diém:

(Hoan thanh xuat sdc nhiém vu; hoan thanh t&t nhiém vu; hoan thanh nhiém vuy; khong
hoan thanh nhiém vu).

e ngay....thang....nam.... )
NGUOI CO THAM QUYEN DANH GIA

(Ky, ghi ro ho tén)
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Mau sb 04
PANG BO....coooveiriieieieiennen, PANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY/CHIBO......ccoeeuueennn.
NHAN XET CfJA ............... (cAp ay dang cung cép)
(doi voi vién chuc quan 1y)

TAP the CAP UYL
Thong nhat nhan xét dang vien:....... ... e,
Chire v, GOn VI CONE tAC: . .. ettt et eess

Co nh,frng uu, nhuoc djém chinh sau:
1. Chap hanh duong 161, chu trrong cua Pang, chinh sach, phap luat cua Nha
nudc, ndi quy, quy dinh cta don vi:

Quang Binh, ngay.....thang....nam.....
T/M PANG UY/CHI BQ

(ky, ghi vo ho va tén)
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Mau s6 05
TRUONG DAI HOC QUANG BINH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VLioiiiiiiiiiiiiiiiiieeeann Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

BANG TONG HQP KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQONG
VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG NAM HOC...........

Két qua danh gia, xép loai chit lrong

Hoan
, thanh . . Khon
TT| Hovatén Chire vy, | 4 Hoan Hoan hoéng Ghi chit
: chirc danh 4 thanh tot thanh \
sac i A thanh
o nhiém vu | nhiém vu A
nhiém nhiém vu
vu

Tong so

Trwéng don vi




